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Designacio do Curso AUDITOR INTERNO HACCP | 5. EDICAO

Area de Formagio: 541- Industrias Alimentares

Modalidade de formacio: Formagao Continua

Forma de organizacio: Formato presencial a distdncia — Online

N° Minimo de Formandos 5

N° Méaximo de Formandos 20

Carga horiria total: 12 Horas

Horas de formacao tedrica: 6 Horas

Horas de formacao pratica: 6 Horas

Equipa Pedagogica: Cecilia Raquel Domingues

Coordenador Pedagogico: Felisbela Almeida Pereira

Formadores Dirce Martins

Data de inicio 19 de Fevereiro de 2024

Data de Fim 29 de Fevereiro de 2024

Horario de funcionamento - Aulas sincronas- dias: 19, 22, 26 e 29 de Fevereiro 2024
— das 19:30h as 21:30h

Local de realizacao Online- Plataforma Zoom

Objetivos Gerais e Especificos do curso

Objetivos Gerais: Avaliar e auditar um sistema de seguranca
alimentar baseado na metodologia HACCP

Objetivos especificos:

INo final da formagao espera-se que os formandos estejam aptos a:

Saber avaliar o sistema HACCP

Elaborar planos de auditoria, checklists e outros instrumentos de
trabalho;

Identificar evidéncias de auditoria;
Simular auditorias internas de seguranga alimentar;
Elaborar relatorios de auditorias de HACCP;

Analisar e interpretar um relatorio de auditoria.
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Condi¢bes de Acesso/ Pre-requisitos a frequéncia do curso/ Selecéo

Obrigatoério 12°.ANO

Condigoes de Acesso:

Destina-se a Estudantes dos cursos
de

engenharia alimentar, quimica, biologia ou
similar.

Profissionais da area da qualidade e segurangal
alimentar, tais como:

-Responsaveis pelo controlo da higiene,
qualidade e seguranga alimentar.

-Técnicos e Consultores.

Outros  profissionais com interesse no
desenvolvimento de competéncias especificas
nesta area.

Forma de selecéo [1  Certificado de Habilitagdes
[J  Analise Profissional
[1  Ordem de inscrigdo

[0 Liquidagao da fatura de inscrigdo
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Avaliacao, Aprovacao e Certificacao

A avaliagdo dos formandos sera feita, de forma continua, através de pardmetros quantitativos:

®  Ficha de avalia¢do no Final de cada Unidade (Formativa)
®  Ficha de Avaliagdo Final (Sumativa)
®  Assiduidade (frequéncia minima de 90% da carga total do curso, ndo podendo faltar a uma

unidade por completo)

E com base em parametros qualitativos, por observacao:

®  Pontualidade, Participagdo, Motivagdo, Interesse, Maturidade, Relacionamento com os

colegas e Relacionamento com os formadores

A Classificagdo Final = Classificacao da Ficha de avaliacdo final (ponderada em relagdo aos
parametros qualitativos)

Serdo aprovados todos os formandos com uma Classificacdo Final igual ou superior a 50%,
de acordo com a seguinte escala avaliativa:

0% - 49% Insuficiente Nao Apto
50% - 69% Suficiente
70% a 89% Bom Apto
90% a 100% Muito Bom

A todos os formandos que obtiverem aproveitamento sera entregue um Certificado de Formagao
Profissional, conforme lei em vigor.

O ndo cumprimento das regras de assiduidade, a falta de aproveitamento, ou o ndo pagamento
das prestacdes previstas determinam a ndo emissdo do Certificado de Formacao Profissional,
sendo apenas emitida uma declaragdo de frequéncia do curs

851- Tecnologia de protecao do ambiente
862- Seguranca e Higiene no Trabalho

. Entidade Formadora Certificada
‘ AREAS DE EDUCAGAO E FORMAGAO:
541- Industrias Alimentares




Conteudos e Estratégia pedagégica

Unidades Tematicas/ Objectivos i . Metodologia Recursos e atividades | Carga
, Temas/Contetidos Programaticos L. horéria
Modulos No final da unidade os formandos deverido estar aptos a: Pedagoglca TP
Didacticas
[ Apresentagdo Power
Point
. N [J Plataforma Zoom (ou
[0 Boas-vindas e apresentagdo dos formandos. equivalente)
. [ Introdugdo a NP EN ISO 19011:2019 — Linhas de orientagdo q. . .
[J Conhecer termos ¢ defini¢des relevantes para o . - ) [ Atividades praticas
. para auditorias a sistemas de gestdo. Métodos .
auditorias. . o L. iti (realizadas pelo Zoom
[0 Termos e defini¢des relevantes: auditoria, programa de auditoria, | €XPOSIUVO, na sessio sincrona ¢
[J Identificar o perfil, as competéncias basicas e ambito da auditoria, plano de auditoria, critérios de auditoria, interrogativo e | .
Auditor as funcdes e responsabilidades de um auditor evidéncia objetiva, evidéncias de auditoria, constatagdes da ativo Ee 08 n.ls_tﬁnaés H
interno do sistema HACCP. auditoria, conclusdes da auditoria, requisito, processo, (Trabalhos 1sponib1lizados
formidade. ni tormidad Encia. efichod individuais ou online aos formandos
. o rmida mpeténcia, eficacia.
Conhecer e aplicar os principios de auditoria contormidade, 1:1ao_con 0 ] e_, compete C ehieac em PDF, Word, Excel
[0 Perfil e competéncias do auditor interno do sistema HACCP €m grupos,

segundo a NP EN ISO 19011:2019 — Linhas de
orientacdo para auditorias a sistemas de gestao

[J Fungdes e responsabilidades do auditor

Principios de auditoria segundo a NP EN ISO 19011:2019.

leitura, debates)

nas atividades
assincronas)

Grupo de discussao via
rede social ou aplicacdo
de comunicacdo (por
exemplo, Whatsapp)
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Auditorias ao SGSA -

[J Reconhecer os diferentes tipos de auditoria e
os beneficios de uma auditoria

[ Tipos de auditoria: primeira, segunda e terceira parte.
] Beneficios de uma auditoria.

Métodos
expositivo,

interrogativo e

[ Apresentagdo Power
Point

[0 Manual do formando

[J Plataforma Zoom (ou

L ) [] Gestdo do programa de auditoria e planeamento das auditorias ativo equivalente)
9 HACCP [J Planear auditorias internas ao sistema HACCP internas do sistema HACCP. (Trabalhos "1 Atividades préticas 3H
Preparar-se para realizar auditorias ao sistema U Preparagdo das atividades de auditoria. individuais ou Grupo de discussio via
HACCP [1 Modelos de check-list de auditoria em grupos, rede social ou aplicagdo
leitura, debates) de comunicagdo (por
exemplo, Whatsapp)
[J Apresenta¢do Power
Point
[0 Manual do formando
[J Plataforma Zoom (ou
[ Condugio das atividades de auditoria equivalente)
[ Comunicagio durante a auditoria ) "I Atividades Préticajs
[1 Conhecer e aplicar as técnicas de auditoria - Reunido de abertura g(;?s(igio, : g?f;gzgclis:lu Ziao
10 Realizacdo de auditorias o [1 Recolha e verificag@o de informagdes ) ] 6H
internas Elaborar relatorios, incluindo as ndo 0 Constatagdes e conclusdo da auditoria mFerrogatwo ¢
conformidades [J Reunido de encerramento ativo
[J Relatorio de auditoria
Nao conformidades e seguimento da auditoria
11 | Avalicio Teste de Avaliagdo 1H

Carga Horaéria Total

12H




